                                                                                                                     Приложение  

к постановлению администрации
Чебаркульского городского округа

                                                                                                           от       17.08.2012 г.  № 973     
               

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ   

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ЧЕБАРКУЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО 
 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления администрацией МО «Чебаркульский городской округ» муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

 2.Целью разработки  настоящего Административного регламента  является повышения качества предоставления государственной услуги.

3.Основанием для разработки настоящего Административного регламента являются: Федеральный закон  от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Постановление Правительства  Челябинской области  от 13.12.2010 № 293-п «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Челябинской области» . 

 4.  Круг заявителей

 Заявитель - это юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

От имени физических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:

1) лично заявители;

2) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица:

1) действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности; иных законных основаниях.

Заявления принимаются только от граждан в возрасте от 18 лет.

Заявитель предоставляет комплект документов, а также предъявляет документ, удостоверяющий личность. При предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, сведениям, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

5.Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

1) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

1) в фойе администрации городского округа на информационных стендах;

2) с использованием средств телефонной связи (т.2-35-55 – Комитет архитектуры. градостроительства и землепользования, 2-51-52 – Отдел по предоставлению государственных и муниципальных услуг);

3) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет;

4) по письменному обращению граждан и юридических лиц в администрацию городского округа.

2)  На информационных стендах в фойе администрации и на Интернет-сайте по адресу http://www.chebarcul.ru/  размещаются:
1) текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

2) блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

5) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) график работы специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги;

7) сроки предоставления муниципальной услуги в целом и максимальные сроки выполнения отдельных административных процедур, в том числе время нахождения в очереди ожидания, время приема документов и т.д.;

8) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

9) порядок получения консультаций;

10) порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

3) При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Комитета архитектуры, градостроительства и землепользования (далее Комитет) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время разговора не должно превышать 5 минут. 

4) Информация по телефону, а также при устном личном обращении предоставляется по следующим вопросам:
1) перечень категорий заявителей, имеющих право на получение услуги;

2) полный почтовый адрес для предоставления комплекта документов по почте;

3) режим работы специалистов;

4) способы подачи заявления;

5) сроки предоставления муниципальной услуги;

6) перечень документов, предоставляемых заявителем для получения услуги;

7) основания отказа в предоставлении услуги;

8) порядок обжалования решений, действия (бездействия) уполномоченных органов, их должностных лиц или сотрудников при предоставлении услуги;

9) последовательность административных процедур при предоставлении услуги
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Муниципальная услуга по выдаче разрешения строительство  (далее - муниципальная услуга) предоставляется администрацией городского округа.

Прием заявителей осуществляется в режиме общей очереди в часы приема специалистов  Отдела по предоставлению государственных и муниципальных услуг (МБУ «МФЦ»), Комитета архитектуры, градостроительства и землепользования, уполномоченных для информирования:

Адрес: 456440, Челябинская область, г.Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а
- кабинет 106 – Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования,

прием заявителей (застройщиков): понедельник с 14-00 до 17-00, каб.103, тел.2-22-77, каб.106, тел.2-35-55

- фойе (вход со стороны ул.Мира) – МБУ «МФЦ»,
график работы: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00, выходные дни – суббота, воскресенье.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано заявителем через единый портал государственных и муниципальных услуг сети интернет (www.gosuslugi.ru). 
7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство является выдача заявителю итогового документа - разрешения на строительство или письменный отказ в выдаче разрешения на строительство.

8.  Сроки предоставления муниципальной услуги
 
	№ 
	Наименование административной процедуры   
муниципальной услуги             
	Срок   
выполнения (рабочие дни)

	1  
	Прием и регистрация заявлений и документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги                                       
	2

	2  
	Рассмотрение заявления и документов,         
предоставленных для получения муниципальной  услуги                               
	1

	3  
	Подготовка разрешения на строительство;  письменного    
 отказа в выдаче разрешения на строительство                  
	7

	4  
	Выдача итогового документа заявителю         
	3


 
9.  Выдача разрешения на строительство осуществляется в соответствии с:

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая);

3) Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации;

4) Федеральным законом № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5) Федеральным законом № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

6) Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

7) Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 № 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

8)"СП 54.13330.2011. Свод правил. Здания жилые многоквартирные. Актуализированная редакция СНиП 31-01-2003",  утвержден Приказом Минрегиона РФ от 24.12.2010 № 778;

9) "СП 42.13330.2011. Свод правил. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*", утвержден Приказом Минрегиона РФ от 28.12.2010 № 820;
10) Уставом МО «Чебаркульский городской округ».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  (подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) 

	№ 
	Документ         


	Орган (организация),  
который выдает документ
	Основание     

	1
	2
	3
	4

	1  
	Заявление о выдаче разрешения на       
строительство (см. приложение  2 к     
Регламенту)                   
	Приемная администрации Чебаркульского городского округа      или отдел по предоставлению  государственных и муниципальных услуг или «Единый портал государственных и муниципальных услуг» или Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования, 
адрес: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, т. 2-28-11, каб.218 или ул. Ленина вход со стороны ул. Мира, тел. 2-51-52, т.2-35-55, каб. 106

	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        

	2  
	Правоустанавливающие  документы на земельный участок, объект  капитального  строительства (при реконструкции, объекта  
строительства)            
	Чебаркульский отдел Управления Федеральной службы  государственной регистрации кадастра и картографии               
адрес: ул.Ленина, 39-а,   
т. 2-95-10       
УМС (в случае если      
правоустанавливающим    
документом является     
договор аренды,         
заключенный на срок     
до 1 года)              
адрес: г. Чебаркуль, 
ул. Ленина, 13-а,         
т. 2-19-67, 2-29-27
	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        

	3 
	Градостроительный план земельного участка        

	Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Чебаркульского городского округа                 
адрес: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, т. 2-35-55, каб.106   
	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        
от 29.12.2004     
N 190-ФЗ      

	4 
	Материалы, содержащиеся   
в проекте документа:      
1) пояснительная записка; 
2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в    
соответствии с  градостроительным планом  земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов  археологического наследия; 3) схема планировочной  организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе    
документации по  планировке территории  применительно к линейным объектам;
4) схемы, отображающие архитектурные решения;    
5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест       
подключения  проектируемого объекта капитального  строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения;    
6) проект организации строительства объекта  капитального строительства;
 7) проект организации работ по сносу
или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.  Проектная документация
утверждается застройщиком или заказчиком. В случаях, предусмотренных  ст. 49 Градостроительного кодекса, застройщик или заказчик до утверждения проектной документации направляет ее на государственную экспертизу
	физические и           
юридические лица,      
которые соответствуют  
требованиям            
законодательства РФ,   
предъявляемым к лицам, 
осуществляющим     
архитектурно-          
строительное           
проектирование 
	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        

	5 
	Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ)    
положительное заключение  государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях,               
предусмотренных  частью 6 статьи 49      
Градостроительного кодекса  РФ)               
	ОГАУ «Управление государственной экспертизы проектной документации, проектов документов территориального планирования и инженерных изысканий Челябинской области»,  

г.Челябинск,ул.К.Маркса,68

тел. 8(351) 263-97-01
	статьи 49, 51     
Градостроительного
кодекса РФ        

	6 
	Разрешение на отклонение  от предельных параметров 
разрешенного  строительства,       реконструкции (в случае, если застройщику было  предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса РФ)               
	администрация Чебаркульского городского округа 
адрес:  г. Чебаркуль,       
ул. Ленина, 13-А       
            
	статьи 40, 51     
Градостроительного
кодекса РФ        

	7 
	Согласие всех правообладателей объекта  капитального строительства в случае  реконструкции такого  
объекта                   
	физические и юридические лица, являющиеся             
правообладателями объекта капитального строительства, 
	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ   

	8
	Доверенность,  подтверждающая полномочия  лица, предоставившего  документы (в случае, если документы подаются  доверенным лицом); иные  документы, подтверждающие 
право выступать от имени
заявителя                
	нотариус, иные уполномоченные лица       
	статья 185        
Гражданского      
кодекса РФ        


Для получения разрешения на строительство индивидуального жилого дома (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) :
	№ 
	Документ         
	Орган (организация),  
который выдает документ
	Основание     

	1
	2
	3
	4

	1 
	Заявление на выдачу разрешения на              
строительство индивидуального жилого     
дома (см. приложение  к  Регламенту)          
	Приемная администрации Чебаркульского городского округа      или отдел по предоставлению  государственных и муниципальных услуг или «Единый портал государственных и муниципальных услуг» или Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования, 
адрес: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, т. 2-28-11, каб.218 или ул. Ленина вход со стороны ул. Мира, тел. 2-51-52, т.2-35-55, каб. 106
	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        

	2 
	Правоустанавливающие  документы на земельный участок, дом (при реконструкции дома)  
	Чебаркульский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и  картографии                 
адрес: ул.Ленина, 39-а,  т. 2-95-10             

	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        

	3 
	Градостроительный план земельного участка         
	Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Чебаркульского городского округа                 
адрес: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, т. 2-35-55, каб.106   
	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        

	4 
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением     
места размещения объекта   индивидуального жилищного  строительства              
	изготавливается        
заявителем             
самостоятельно,        
в соответствии с градостроительным планом.        
со СНиП 2.08.01-89*;   
СНиП 2.07.01-89*       
	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        

	5 
	Доверенность, подтверждающая полномочия  лица, предоставившего      
документы  (в случае, если документы  
подаются доверенным  лицом); иные документы, подтверждающие право       
выступать от имени  заявителя                  
	нотариус, иные уполномоченные лица 
       
	статья 185        
Гражданского      
кодекса РФ        


 11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов.
	№ 
	Документ         
	Орган (организация),  
который выдает документ
	Основание     

	1
	2
	3
	4

	2 
	Правоустанавливающие     документы на земельный  участок                   
	Чебаркульский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии  адрес: ул.Ленина, 39-а,   
т. 2-95-10             
УМС (в случае если      
правоустанавливающим  документом является     
договор аренды,  заключенный на срок    
до 1 года)              
адрес: г. Чебаркуль, 
ул. Ленина, 13-а,         
т. 2-19-67, 2-29-27             
	ч. 3 ст. 55       
Градостроительного
кодекса Российской
Федерации         

	3 
	Градостроительный план  земельного участка (предоставление не требуется, если разрешение на строительство получено до 2005 года, до введения в действие Градостроительного кодекса РФ).
	Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования         
адрес: г. Чебаркуль, 
ул. Ленина, 13-а,         
т. 2-35-55, каб.106             
	ч. 3 ст. 55       
Градостроительного
кодекса Российской
Федерации         

	4 
	Разрешение на отклонение  от предельных параметров  разрешенного строительства,       реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ)
	администрация Чебаркульского городского округа 
Адрес: г. Чебаркуль,       
ул. Ленина, 13-А       
    
	статьи 40, 51     
Градостроительного
кодекса РФ        

	Для получения разрешения на строительство индивидуального жилого дома


	1 
	Правоустанавливающие  документы на земельный участок, дом (при реконструкции  дома)  
	Чебаркульский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и   картографии                 
адрес: ул.Ленина, 39-а,  т. 2-95-10             

	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ    

	3 
	Градостроительный план земельного участка (предоставление не требуется, если разрешение на строительство получено до 2005 года, до введения в действие Градостроительного кодекса РФ).         
	Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Чебаркульского городского округа    
адрес: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, 
т. 2-35-55, каб.106   
	статья 51         
Градостроительного
кодекса РФ        


12. Не допускается  требовать от заявителя документы и информацию, не входящие в перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов (заявления), необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заявления отсутствуют. 

Заявление, не содержащее данных о заявителе (ФИО), его почтовом адресе не подлежит рассмотрению.
14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  или отказа  в предоставлении муниципальной услуги:
Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство установлены ч.13 ст.51 Градостроительного кодекса РФ:

1) непредставление документов, указанных в части 7, 9 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ (п. 5 настоящего Регламента);

2) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка.
При не предоставлении заявителем недостающих документов в течение 30 дней заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги.
После  устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении государственной услуги, заявитель вправе  обратиться повторно для получения государственной услуги.
15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги 

	№ 
	Документ         


	Орган (организация),  
который выдает документ

	1
	2
	3

	1
	Заявление о выдаче разрешения на       
строительство (см. приложение  2 к     
Регламенту)                   
	Приемная администрации Чебаркульского городского округа      или отдел по предоставлению  государственных и муниципальных услуг или «Единый портал государственных и муниципальных услуг» или Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования, 
адрес: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, т. 2-28-11, каб.218 или ул. Ленина вход со стороны ул. Мира, тел. 2-51-52, т.2-35-55, каб. 106.

	2
	Правоустанавливающие  документы на земельный участок, объект капитального
строительства  (при реконструкции ремонте
 объекта капитального строительства)            
	Чебаркульский отдел Управления Федеральной службы  государственной регистрации кадастра и картографии
адрес: ул.Ленина, 39-а,   т. 2-95-10       
УМС (в случае если 
правоустанавливающим документом является договор аренды, заключенный на срок до 1 года)              
адрес: г. Чебаркуль, ул. Ленина, 13а,        
т. 2-19-67, 2-29-27

	3
	Градостроительный план земельного участка        

	Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Чебаркульского городского округа                 
адрес: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, т. 2-35-55, каб.106 

	4
	Материалы, содержащиеся в проекте документа:      
1) пояснительная записка; 
2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в    
соответствии с  градостроительным планом  земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального
 строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов  археологического наследия; 3) схема планировочной  организации земельного
 участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации
 по  планировке территории  применительно к линейным объектам;
4) схемы, отображающие архитектурные решения;    
5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест       
подключения  проектируемого объекта
капитального  строительства к сетям
 инженерно-технического обеспечения    
6) проект организации строительства объекта  капитального строительства;   
7) проект организации работ по сносу или 

демонтажу объектов капитального
строительства, их частей.  Проектная документация утверждается застройщиком или заказчиком. В случаях, предусмотренных  ст. 49 Градостроительного кодекса, застройщик или заказчик до утверждения
 проектной документации направляет ее на государственную экспертизу
	физические и  юридические лица,      
которые соответствуют требованиям 
законодательства РФ, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-   
строительное проектирование 

	5
	Положительное заключение государственной
 экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ)    
положительное заключение  государственной
 экологической  экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных
 частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса  РФ)               
	ОГАУ «Управление государственной экспертизы проектной документации, проектов документов территориального планирования и инженерных изысканий Челябинской области»,  

г.Челябинск, ул.К.Маркса,68,

тел. 8(351) 263-97-01

	6
	Разрешение на отклонение  от предельных параметров разрешенного  строительства,
реконструкции (в случае, если застройщику было  предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса РФ)               
	администрация Чебаркульского городского округа 
Адрес:  г. Чебаркуль,       
ул. Ленина, 13-А       
            

	7
	Согласие всех правообладателей объекта  капитального строительства в случае
реконструкции такого объекта                   
	физические и юридические лица, являющиеся  правообладателями объекта капитального строительства, 

	8
	Доверенность,  подтверждающая полномочия  лица, предоставившего  документы (в случае, если документы подаются  доверенным лицом); иные  документы, подтверждающие 
право выступать от имени заявителя                
	нотариус, иные уполномоченные лица       


Для получения разрешения на строительство индивидуального жилого дома 
	№ 
	Документ         
	Орган (организация),  
который выдает документ

	1
	2
	3

	1
	Заявление на выдачу разрешения на              
строительство индивидуального жилого     
дома (см. приложение  к  Регламенту)          
	Приемная администрации Чебаркульского городского округа      или отдел по предоставлению  государственных и муниципальных услуг или «Единый портал государственных и муниципальных услуг» или Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования, 
адрес: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, т. 2-28-11, каб.218 или ул. Ленина вход со стороны ул. Мира, тел. 2-51-52, т.2-35-55, каб. 106

	2
	Правоустанавливающие  документы на земельный участок, дом (при реконструкции дома)
	Чебаркульский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и  картографии                 
адрес: ул.Ленина, 39-а,  т. 2-95-10  

	3
	Градостроительный план земельного участка         
	Комитет архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Чебаркульского городского округа адрес:         г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, т. 2-35-55,к.106   

	4
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением     
места размещения объекта   индивидуального жилищного строительства              
	изготавливается заявителем самостоятельно,     
в соответствии с градостроительным планом.
со СНиП 2.08.01-89*; СНиП 2.07.01-89*       

	5
	Доверенность, подтверждающая полномочия  лица, предоставившего      
документы  (в случае, если документы  
подаются доверенным  лицом); иные документы, подтверждающие право       
выступать от имени  заявителя                  
	нотариус, иные уполномоченные лица 
       


16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
17. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут. 

Информирование при устном личном обращении заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист  назначает заявителю удобное для него время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы.

18. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги 

 Срок регистрации заявления  о предоставлении государственной услуги составляет  один  календарный день без учета времени направления  межведомственного запроса  и получении ответа на межведомственный запрос.  

19. Требования к помещениям:
1. Помещение, в котором предоставляется государственная услуга, должно быть оснащено в соответствии с целью предоставления государственной услуги, должно отвечать  требованиям пожарной безопасности  и обеспечиваться охраной правопорядка; 

2.Для ожидания приема, заполнения необходимых документов должны быть отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками);

3. Помещение, в котором осуществляется прием граждан, должно предусматривать:

       - комфортное расположение заявителя и должностного лица;

       - возможность оформления заявителем письменного обращения;

       - телефонную связь;

       - возможность копирования документов;

       - доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции многофункционального центра, а так же регулирующим предоставление государственной услуги;

       - наличие письменных принадлежностей  и бумаги формата А4;

       - в фойе многофункционального центра должен быть размещен информационный стенд, а так же места для хранения верхней одежды  посетителей;

        - в здании должна быть оборудованы места для ожидания, а также  доступные места общего пользования (туалеты).

20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение данного регламента, отсутствие обоснованных жалоб. Анализ доступности и качества муниципальной услуги проводится должностным лицом администрации городского округа раз в год. Результаты анализа и практика применения административного регламента используются для принятия решения о необходимости внесения изменений в регламент в целях оптимизации административных процедур.   

21. Иные требования:

Предоставление муниципальных услуг осуществляется  в отделе по предоставлению государственных и муниципальных услуг (МБУ «МФЦ») а, также  в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" с использованием при обращении  за получением муниципальной услуги  с применением усиленной квалифицированной  электронной подписи, или в  администрации Чебаркульского городского округа или в Комитете архитектуры, градостроительства и землепользования. 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕНСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОНОЙ ФОРМЕ

22.Состав административных процедур 

Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

1.1 Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения строительство.

1.2  Рассмотрение заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство.

1.3   Подготовка разрешения на строительство, письменного отказа в выдаче разрешения на строительство.

1.4     Выдача заявителю итогового документа

Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления услуги до момента подписания итогового документа.

 23. Последовательность и сроки выполнения административной процедуры

23.1 Прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение гражданина в администрацию Чебаркульского городского округа, отдел по предоставлению государственных и муниципальных услуг (МБУ «МФЦ»), государственный портал по предоставлению муниципальных услуг. 
Специалист, уполномоченный на прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

- копии документов соответствуют оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. Подлинность удостоверяется также подписью заявителя;

- отсутствуют основания, перечисленные в п. 14 настоящего Регламента.

При предоставлении неполного пакета документов, а также при наличии оснований, указанных в п. 8 настоящего Регламента, специалист принимает заявление и прилагаемые к нему документы. В этом случае заявитель предупреждается о возможном отказе в рассмотрении заявления, о чем делается отметка на заявлении;

3) регистрирует поступившее заявление, возвращает заявителю копию заявления с отметкой о принятии заявления.

Общая максимальная продолжительность приема документов от одного заявителя не должна превышать 20 минут.

4) передает заявление с приложением (далее - дело) на рассмотрение председателю Комитета в день регистрации.

23.2. Рассмотрение заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является передача непосредственному исполнителю дела, сформированного специалистом, уполномоченным на прием документов.

Непосредственный исполнитель (специалист Комитета) принимает дела, проверяет их на комплектность, а также на соответствие заявления и документов формальным требованиям, установленным п.10 настоящего Регламента.

В случае, если в ходе проверки документов выявлены нарушения требований, указанных в п.5 настоящего Регламента, специалист Комитета подготавливает уведомление об отказе в рассмотрении заявления. После подписания главой Чебаркульского городского округа данного уведомления в течение трех рабочих дней специалист Комитета направляет его заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

Уведомление об отказе в рассмотрении документов должно содержать причины отказа в рассмотрении заявления.

23.3. Подготовка разрешения на строительство; отказа в выдаче разрешения на строительство
Непосредственный исполнитель осуществляет проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, проверку остальных документов в течение одного дня, после чего подготавливает разрешение на строительство за подписью главы городского округа, согласованное председателем Комитета и заместителем главы городского округа по городскому хозяйству, или письменный отказ в выдаче разрешения на строительство в течение трех дней.

Подписание разрешения на строительство главой городского округа и присвоение реквизитов производится в течение двух дней.

Итоговый документ выдается заявителю.

23.4. Выдача заявителю итогового документа
После подписания итогового документа главой городского округа непосредственный исполнитель:

1) своевременно информирует заявителя о готовности итогового документа;

2) вносит в книгу учета (регистрации) реквизиты исполненного документа, а также данные о его получателе, присваивает документу регистрационный номер;

3) выдает итоговый документ заявителю при предъявлении последним документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия лица.

Срок получения итогового документа заявителем составляет 3 рабочих дня с даты подписания главой городского округа.

В случаях, когда заявитель не получил итоговый документ по истечении 30 дней, специалист направляет его в архив Комитета на хранение.

24. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Письменные обращения и обращения получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию рассматриваются специалистами с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации обращения.

Специалист осуществляет подготовку ответа на обращение заявителя в доступной для восприятия получателем услуги форме. Содержание ответа должно максимально полно отражать объем запрашиваемой информации.

В ответе на письменное обращения заявителя специалист указывает свою должность, фамилию, имя и отчество, а также номер телефона для справок.

Адрес электронной почты администрации: admin@chebarcul.ru
25. Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на  строительство» представлена в Приложении 2 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

26. Порядок осуществления текущего контроля 

Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.
Текущий контроль исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента, иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета, его заместителем.

В случае пропуска срока исполнения, установленного настоящим Регламентом, непосредственный исполнитель представляет объяснительную записку на имя председателя Комитета с указанием причины пропуска срока и принимаемых мерах по ее устранению. 

В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством. 
Персональная ответственность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства
27. Порядок и периодичность  осуществления плановых и внеплановых проверок полноты  и качества исполнения административного регламента

Периодичность  проведения полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов Главы Чебаркульского городского округа.

28. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих  за решения и действия (бездействия), принимаемые  (осуществляемых) в ходе исполнения административного регламента 

  В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством. 
Персональная ответственность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5.ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)  ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

29. Информация для заявителя о его праве подать жалобу 

Заинтересованные лица (далее - заявители) могут обжаловать отказ в рассмотрении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего предусматривает подачу обращения заявителя в орган местного самоуправления.

Обращение может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке.

30. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и решения принятые, должностными лицами, государственными, гражданскими служащими  в ходе выполнения настоящего Административного регламента.   
31.Органы местного самоуправления Чебаркульского городского округа и уполномоченные на рассмотрения жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба. 
Жалоба может быть направлена по почте, через АУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг или может быть принята при личном приеме заявителя.

32. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Обращения могут быть поданы в устной или письменной форме.

Письменное обращение подлежит регистрации в день его поступления.

Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица;

2) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, контактный телефон заявителя;

3) наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, нарушившего права и законные интересы заявителя;

4) суть обращения;

5) личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

33. Сроки рассмотрения жалобы

Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты  регистрации обращения заявителя. 
При устном обращении ответ дается непосредственно в ходе личного приема. 
Личный прием граждан осуществляется главой Чебаркульского городского округа.  При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. 

34. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на тридцать дней. 
О продлении срока рассмотрения заявитель уведомляется дополнительно. 
35. Результат рассмотрения жалобы

Работа с обращением считается завершенной, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов. 
36. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Во всех вышеуказанных случаях, кроме случаев, когда в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении обращения с указанием причины отказа.

При рассмотрении обращений осуществляется проверка законности и обоснованности принятия решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, участвующих в процедуре предоставления муниципальной услуги, запрашиваются объяснительные (служебные) записки и иные необходимые документы.

37. Порядок обжалования решения по жалобе 

 Заявитель вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

38.Право заявителя на получения информации  и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение. 
Если в ходе рассмотрения обращение признано не обоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано не обоснованным. 

Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
1) в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в письменном обращении обжалуется судебное решение;

3) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

4) текст письменного обращения не поддается прочтению;

5) в письменном обращении содержится вопрос, на который ему многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявитель вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

39. Способы информирования  заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы     

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть сообщена заявителю при личном контакте с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Председатель комитета архитектуры, 

градостроительства и землепользования





                С.В. Шацкий

 
 Приложение 1 
к административному регламенту
по выдаче разрешения на строительство 
 

Главе Чебаркульского городского округа

 

   _________________________

 

                         от____________________________________________

                           (наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя)

                         

                       _____________________________________________

                            документ, подтверждающий полномочия действовать

                                        от имени заявителя)

 

                          адрес: ________________________________________

                            (место жительства гр-на, место нахождения юр. лица)

 

                           тел___________________________________________
                        

 

                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение  на  строительство (реконструкцию,  капитальный ремонт) объекта капитального строительства____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

____________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу_________________________________________________________

сроком на_____________________________ Срок начала строительства _______________________

(прописью - лет, месяцев)

____________________________________________________________________________________.

При этом сообщаю:

1. Право на пользование земельным участком закреплено___________________________________

_____________________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности; пользования; аренды, градостроительный план)

от ________________________________ 20 _ г.  N _________________________________________

2. Градостроительный план земельного участка ___________________________________________

3. Распорядительный документ об утверждении проектной документации_____________________

_____________________________________________________________________________________

(наименование органа, утвердившего проектную документацию, наименование документа об его утверждении, номер, дата)

4. Проектная документация ____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, свидетельство СРО)

5. Основные показатели объекта недвижимости, в т.ч. сметная стоимость _____________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

6. Положительное сводное заключение государственной экспертизы__________________________

_____________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа государственной экспертизы, выдавшего заключение, номер и дата выдачи заключения)

7. Право   собственности  на   существующий  объект   (при  реконструкции), технический паспорт _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

8. Согласие  всех  правообладателей  объекта капитального  строительства в случае реконструкции объекта _____________________________________________________________________________

9. Свидетельство СРО заказчика (подрядчика)

(ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________________

(наименование  организации  заказчика (подрядчика), регистрационный номер и дата  выдачи 
_____________________________________________________________________________________

  свидетельства,   наименование  органа,  выдавшего свидетельство)

_____________________________________________________________________________________

Обязуюсь сообщать  обо всех изменениях сведений,  приведенных в проекте и в настоящем заявлении, в администрацию города.

«___» _______________                                     _____________________________________________

           Дата                                                                                             подпись заявителя

Срок подготовки  документов  по результатам  выполнения  услуги  составляет  10 рабочих дней.

Срок выдачи документов по результатам выполнения услуги составляет 3 дня со дня их подготовки.

Я, __________________________________________________________________________________,

со сроками подготовки  и выдачи документов по результатам выполнения услуги ознакомлен(а)  и,  в случае  обращения  мною  за получением указанных документов по истечении срока их выдачи,  к администрации города претензий не имею.

Я, __________________________________________________________________________________,

предупрежден о возможном отказе в рассмотрении заявления,  либо об отказе в выдаче разрешения на строительство.

_______________________

      подпись заявителя
                                                           Главе Чебаркульского городского округа

           _________________________

                            от____________________________________________
                                                                                             ( Ф.И.О. заявителя)

                 документ, удостоверяющий личность                       _____________________________________________

                                              (серия, номер, орган, выдавший документ,

                          _____________________________________________
                                                      документ, подтверждающий полномочия действовать

                                                                          от имени заявителя)

                                    адрес:________________________________________
                                              (место жительства гр-на)

                          тел. __________________________________________
                                


ЗАЯВЛЕНИЕ
индивидуального застройщика
Прошу   выдать   разрешение  на  строительство  (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства ______________________________________________________
                                                                                                      (наименование объекта недвижимости)

_____________________________________________________________________________________ 

на земельном участке по адресу: __________________________________________________________ 

кадастровый номер земельного участка:    _________________________________________________
Срок  строительства ____________________________________________________________________
При этом сообщаю:

1. Право на пользование земельным участком закреплено       _________________________________
______________________________________________________________________________________
                         (наименование документа на право собственности, пользования, аренды,

                                                                 кадастровый план)

от _____________               г. N ___________________________________________________________
2. Градостроительный план земельного участка _____________________________________________
3. Основные показатели объекта недвижимости

- этажность: ________________________________________________________________

- общая площадь жилого дома: ________________________________________________

- указать, сносится ли старый дом (при необходимости)_______________________________________
- материал фундаментов, стен, кровли: ____________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
4. Схема планировочной организации  земельного участка с обозначением места

размещения объекта индивидуального жилищного строительства_____________________________










(прилагается, количество экземпляров)
5. Право собственности на существующий дом (при реконструкции) __________________________
_____________________________________________________________________________________
                         (реквизиты правоустанавливающего документа)

6. Технический паспорт существующего дома по состоянию на ______________________________
                                                                                                                                                          (дата обследования )

или кадастровый паспорт существующего дома ___________________________________________








                     (указывается кадастровый номер объекта)
Обязуюсь сообщать  обо всех изменениях сведений,  приведенных в настоящем заявлении, в                         

         администрацию     Чебаркульского    городского    округа  

       (наименование органа (отдела), выдавшего разрешение на строительство)

___________                                        ________________________

      дата                                                                          подпись заявителя

Срок  подготовки  документов  по  результатам  выполнения услуги составляет 10 рабочих дней.

Срок выдачи документов по результатам выполнения услуги составляет 3 дня со дня их подготовки.
Я, _________________________________________________________ со сроками подготовки и выдачи документов  по  результатам  выполнения  услуги  ознакомлен(а)  и в  случае обращении мною  за  получением  указанных документов  по  истечении срока их выдачи, к администрации города  претензий не имею.

Я, ____________________________________________________________ предупрежден о возможном  отказе  в  рассмотрении  заявления,  либо  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство.

                                                   ________________________

                                                                          подпись заявителя

Обязательное приложение: Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
- 3 экземпляра
 
    Приложение 2 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство»

                                    Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием заявления и прилагаемых к нему документов

секретарем администрации городского округа


                                      

                                      1 день        

	Передача заявления и документов в комитет архитектуры,
градостроительства и землепользования администрации городского округа


                                      1 день

	Передача заявления и пакета документов 

непосредственному исполнителю


	Соответствуют ли документы

формальным требованиям?


	соответствуют
	
	не соответствуют






                  1 день
	Полный ли пакет документов?
	
	Приостановка на 30 дней, при не устранении – уведомление об отказе


	Да
	
	Нет


               3 дня









	Анализ документов на предмет возможности выдачи разрешения на строительство




	Документы не отвечают требованиям
	
	Документы отвечают требованиям


                          1 день                                     

	Проект письма-отказа в выдаче разрешения на строительство
	
	Проект разрешения на строительство



                               2 дня

	Глава городского округа



                                1 день

	Регистрация в приемной администрации городского округа
	
	Регистрация в Комитете (кабинет 106)







3 дня

	заявитель


